Het gebruik van winzip + Gezipte bestanden versturen




Het gebruik van Winzip

Winzip kan geopend worden via Start / Programma’s / Winzip / Winzip8.0
(I agree klikken bij het eerste dialoogvenster, de tip van de dag sluiten door op close te klikken)

Om een nieuw bestand aan te maken klik je op New.  Daarna kies je een lokatie in de keuzelijst “Create in” en tik je een naam in “Bestandsnaam”.  Daarna klik je OK.
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Daarna vraagt Winzip je aan te duiden welke bestanden je wilt comprimeren:
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In “Add From” kies je de lokatie.  Eens je die hebt gevonden selecteer je de bestanden die je wilt comprimeren (via Klik, Shift + Klik of Ctrl + Klik) en je bevestigt met Add.

De bestanden zijn nu te zien in het Winzip-venster.
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Indien je nog meer bestanden wenst toe te voegen klik je op Add.

De mate van compressie kan afgelezen worden aan de hand van het verschil tussen de kolom Size en de kolom Packed.  In bovenstaand Zip-bestand is eMail-oefening verminderd in grootte van 24.576 bytes naar 3.438 bytes.

Indien je de gecomprimeerde bestanden opnieuw wilt gebruiken dien je ze te extracten.  Hiervoor selecteer je het bestand of de bestanden die je nodig hebt en klik je op de knop Extract.  Je kiest een plaats op je computer of op het netwerk en klikt daarna op Extract.
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Via “Deze Computer” op het bureaublad kun je de geëxtraheerde bestanden terug gaan opzoeken en er mee werken.
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Indien je het Zip-bestand wilt gebruiken op een computer waarop Winzip niet geïnstalleerd is, kun je een exe-file aanmaken.  Dit doe je door op Actions / Make.exe File te klikken.
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Via de knop Browse op het volgende scherm kun je kiezen waar je deze exe-file plaatst.  In “Default Unzip To folder” vul je c: in.  Daarna bevestig je met OK.  Indien je dit wenst kun je het aangemaakte bestand testen.
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Indien je dit bestand nadien wilt gebruiken zoek je het eerst op.
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Het bestandtype is Toepassing en er is een speciaal icoontje voor (zie afbeelding hierboven).  Door erop te dubbelklikken activeer je de self-extractor.
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In het kader “Unzip to folder” tik je de plaats waar de bestanden geplaatst moet worden of je zoekt die plaats op via Browse.
Versturen van gezipte bestanden.

Open je mailbox en klik op Compose aan de linkerkant van je scherm.  Nadat je de naam van je bestemmelingen (To:, Cc:, Bcc:), het onderwerp van je mail (Subject): en een woordje uitleg hebt ingevuld klik je op Add/Delete Attachments (onderaan het scherm).
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Klik op Browse om het bestand op te zoeken.  Eens je het gevonden hebt klik je op Openen.
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De naam van het bestand verschijnt in het tekstvak naast de knop Bladeren.  Door te klikken op Attach File voeg je het bestand daadwerkelijk in.  De naam verschijnt in het kadertje onder Attached files.
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Indien je nog een bestand wilt toevoegen klik je terug op Bladeren en op Attach file om te bevestigen.  Indien je een bestand toch niet wilt doorsturen klik je op het vuilnisbakje ernaast in de lijst met Attached files.  Door op Done te klikken kom je terug in je scherm om een mail aan te maken, waar je enkel nog op de Send knop hoeft te drukken om je mail op te sturen.
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