Checklist 1 voor het houden van een presentatie

Naam presentator:

Naam observator:

Onderwerp:

Bedoeling: kijk na of de onderstaande elementen aan bod komen (kan je ze onderscheiden?) in de presentatie van je medeleerlingen? Let alleen op onderstaande elementen. Duid aan of ze aanwezig zijn EN evalueer ze: goed/minder goed gebruikt en waarom.

(Tip: met deze checklist heb je tevens een leidraad voor het voorbereiden van een presentatie.)

Kop – inleiding

· Aandachttrekker


· Referentiekader


· Doel en belang


· Oriëntatie


· Tijdsduur


· Vragen-procedure


Romp – midden

· Overgang


· Uitwerking


· Hulpmiddelen


· Samenvatting


Staart – slot

-     aankondigen


      (aandacht leeft weer op)

· positief eindigen


Suggesties

Checklist 2 voor verbale en non-verbale vaardigheden bij het houden van een presentatie

Naam presentator:

Naam observator:

Onderwerp:

Doel: worden de onderstaande elementen goed gebruikt? Zo ja, waarom vind je dat wel of niet? (Tip: deze lijst kan je gebruiken als aandachtspunt bij het houden van een presentatie.)

Verbaal

- stemgebruik


   . intonatie


   . tempo


   . stemvolume


   . articulatie 


- spreektaal


- pauzes, rustpunten


- stopwoorden, aarzeltaal


- gebruik van (didactische) vragen


- gebruik van voorbeelden


- contact met publiek ('u')


Non-verbaal

- gedrag voor de presentatie


- oogcontact gespreid


- echt oogcontact


- houding


- beweging; dynamiek


- gedrag afgestemd op inhoud


- enthousiasme


- uit het hoofd


Suggesties

Checklist 3 voor gebruik van hulpmiddelen het houden van een presentatie

Naam presentator:

Naam observator:

Onderwerp:

Opmerkingen:

Overhead

· voorbereiding


· leesbaarheid


· contact publiek (stemvolume omhoog, oogcontact) 


· 'los' van hulpmiddel


· relatie met gesproken tekst


· kwaliteit van illustraties, teksten, … 


· geschikt hulpmiddel voor deze presentatie


Suggesties

