Werken met diamodel

In het diamodel bepalen we de kleur en het lettertype van de tekst in onze presentatie. Ook kunnen we hier een achtergrond bepalen of een figuur plaatsen die op elke dia moet terug komen.
Tekst die je intikt in het diamodel komt terug op elke dia presentatie.

Via menu beeld, model, diamodel kom je in het diamodel
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Vergeet niet het diamodel te sluiten bij het ingeven van de tekst voor je presentatie.

Voor lettertypes gelden volgende regels: schreeflettertypes voor titels

Schreefloos voor platte tekst

Pas in het diamodel het lettertype aan, want dat staat standaard op arial voor titel en tekstgebied.

Je kan ook gebruik van de standaardontwerpen die in PowerPoint zitten via menu opmaak, diamodel
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Als je het diamodel sluit kom je op de normale weergave. De dia-indeling instellen doe je met menu opmaak, dia-indeling.

Werk met een dia-indeling in plaats van afzonderlijke tekstvakken omdat je dan de opmaak snel kunt veranderen in het diamodel.

Om een nieuwe dia in te voegen kies je voor invoegen, nieuwe dia of Ctrl+M.
Toepassen van animatie
Je kan de animatie instellen in het diamodel of die per slide instellen.
Als regel geldt dat je overal dezelfde animatie toepast.

Je komt aan de animatie via menu diavoorstelling, aangepaste animatie.
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Animatie toepassen op de tekst doe je best van links naar rechts.
Een goede animatie is wissen vanaf links.
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Er bestaat animatie voor:

de diaovergang, het verschijnen van tekst, het verschijnen van objecten (foto’s, tekstvakken, figuren…)

Onderlijnen doe je best niet in PowerPoint, je kunt woorden benadrukken door ze in vet te zetten, een andere kleur, een ander lettertype of een combinatie van de voorgaande toe te passen.

Wat goed werkt voor kleuren van de letters en achtergrond is “tint op tint”.
Voor lettertype wordt een lichtere tint gebruikt van dezelfde kleur als de achtergrond of omgekeerd.
Hou er rekening mee dat wat je ziet op het scherm minder of meer leesbaar kan zijn dan datgene wat je ziet op de projectie.

Pas geen animatie toe op de titel van de dia.

Gebruik zo weinig mogelijk geluidseffecten als je presenteert met PowerPoint.

Opslaan als…
Je kan de powerpointpresentatie op verschillende manieren opslaan, zelfs als webpagina.
Om de presentatie direct te laten starten zonder eerst PowerPoint te moeten openen sla je op als “PowerPointvoorstelling” (extensie: pps, ipv ppt).

De presentatie kan je dan nadien nog altijd bewerken door ze te openen in PowerPoint.

Importeren van foto’s en figuren.
Het plaatsen van foto’s doe je door plakken of via menu: invoegen, figuur.

PowerPoint ondersteunt ook animated gifs, dit zijn bewegende figuurtjes.

De werkbalk autovormen laat toe pijlen, cirkels en figuren in te voegen.
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Je kan ook film invoegen in PowerPoint. PowerPoint ondersteunt geen Quicktime.
Met de werkbalk “werkset besturingselementen” kan je flash invoegen.

Als je figuren plakt van internet zorg er dan voor dat je met de rechtermuisknop de hyperlink waarnaar de figuur verwijst verwijdert.

Anders zal PowerPoint verbinding maken met het net als je klikt op de figuur.

Werken met hyperlinks binnen de voorstelling.
Je kan navigeren binnen PowerPoint door van woorden een hyperlink te maken.
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dat doe je door een woord te selecteren en met rechtermuisknop te kiezen voor Hyperlink…

In het volgende dialoogvenster kies je voor plaats in dit document:

[image: image6.png]‘AutoYormen -

K[ B 22w B

R N IR LIRRTETNL Y
Ll

"% "% " [




Hier kan je verwijzen naar de dia waarnaar de hyperlink moet verwijzen.
Om het veranderen van kleur van hyperlink te vermijden kan je een rechthoek op het woord leggen met autovormen
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Deze rechthoek kan je dan met rechtermuisknop opmaken en kiezen voor geen opvulling en geen lijn.
De hyperlink stel je dan in op de “onzichtbare” rechthoek.
