3 Spreken bij speciale gelegenheden

3.1. Voorbereiding en vaardigheden van een goed spreker (herhaling)

Aan de hand van de teksten in bijlage worden de principes herhaald van een goede toespraak. De klas wordt verdeeld in groepjes van 2 en elk groepje krijgt een tekst om na te lezen en mondeling samen te vatten. De anderen nemen notitie

3.2.1. Een vreedzaam gevecht

3.2.2. Bouwstenen

3.2.3. Aantekeningen maken

3.2.4. Van het begin hangt veel af

3.2.5. Houd de aandacht vast

3.2.6. Een geslaagde voordracht

3.2. Gelegenheidstoespraken

Beantwoord de volgende vragen op basis van de tekst “Spreken bij speciale gelegenheden” (bijlage)

3.2.1 Inleiding

· Wat zijn de twee belangrijkste stelregels die je dient in acht te nemen ? Leg ook uit waarom?

3.2.2 Een spreker inleiden of bedanken


· Hoe structureer je de inleiding op een spreker?

· Wat  mag je vooral niet doen bij een inleiding?

· Waarom laat een dankwoord zich moeilijk voorbereiden en hoe kun je dat dan toch doen?


· Wat mag je hier niet doen? (2 elementen)

3.2.3 Het welkomstwoord


· Wat verwerk je in een welkomstwoord en hoe doe je dat?

3.2.4 Feestredes (de huldigingsspeech / afscheidsrede)

· Welke 4 elementen moet je verwerken in een huldigingsspeech?

· Wat moet je vooral niet doen als je afscheid van iemand neemt?

· Waar let je op bij het afgeven van een cadeau?

3.2.5 Toespraak bij een begrafenis (afscheidsrede)

· Hoe structureer je zo’n toespraak? (6 elementen)

· Wat mag je hier niet doen?

· Wat kom je te weten over de inleiding en de toon van zo’n afscheidsrede?

· Wat doet diegene die dankt na een begrafenis?

3.3. Opdracht

Iedereen krijgt een opdracht uit onderstaande lijst. Je wordt ook verwacht om een van je medeleerlingen in- of uit te leiden (*). Spreek af met wie.

1. Je verwelkomt de genodigden op een bedrijfsfeest ter gelegenheid van het 25 jarig bestaan van de firma

2. Je verwelkomt de genodigden op een congres over een onderwerp dat te maken heeft met de sector waarin je stage loopt

3. Je baas treedt in het huwelijk en er wordt een receptie te zijner gelegenheid gehouden*

4. Je collega gaat met pensioen *

5. Je gaat met pensioen en er wordt een feest voor je georganiseerd. Hierop spreek jij een dankwoord uit, nadat je een cadeau hebt gekregen (tafelspeech)*

6. Een van je collega’s wordt gevierd met 25 jaar dienst. Jij hebt alles georganiseerd en mag ook de toespraak doen.*

7. Je baas verlaat het bedrijf nadat hij het in 10 jaar tijd volledig heeft gereorganiseerd. Hij wordt hiervoor gehuldigd

8. Je beste collega, maar ook een goede vriend, is overleden
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