Taak 11
Omschrijving:

Tijdens de reis naar Praag krijgen jullie enkele specifieke vakgebonden opdrachten, die ter plekke of achteraf door de begeleidende lkr geëvalueerd worden.

Onthaal en PR-technieken – gesprekstechnieken:

(mevr. Herteleer)

· onthaal verzorgen 

· fotoreportage maken

· dagverslagen bijhouden

ICT Presentatietechnieken:

(mevr. Vangeneugden)

Toegepaste Psychologie:

(mevr. Blom)

Uitwerking:

Onthaal en PR-technieken – gesprekstechnieken

1) onthaal verzorgen 
dag 1 =
mensen helpen met hun bagage


mensen helpen met de plaatsen in de autocar


mensen verwelkomen


chauffeur(s) voorstellen


drankbedeling in de autocar


host(ess) zijn bij uit- en opstappen


aankomst hotel mensen korte uitleg geven over de kamerverdeling

bij de hotelbalie het inchecken verzorgen (= kamerverdeling en sleuteloverhandiging)

uitleg geven over de maaltijden en het avondprogramma

richtlijnen geven over het ontbijt en vertrek de volgende dag

wekdienst verzorgen

Deze taak wordt uitgevoerd door: (3 lln)

dag 2 =
mensen verwelkomen bij het ontbijt


host(ess) zijn bij uit- en opstappen


drankbedeling in de autocar


verwelkoming in de autocar


uitleg geven over maaltijden en avondprogramma


richtlijnen geven over het ontbijt en vertrek de volgende dag


wekdienst verzorgen


Deze taak wordt uitgevoerd door: (2 lln)

dag 3 =
mensen verwelkomen bij het ontbijt


host(ess) zijn bij uit- en opstappen


drankbedeling in de autocar


verwelkoming in de autocar


uitleg geven over maaltijden en avondprogramma


richtlijnen geven over het ontbijt en vertrek de volgende dag


wekdienst verzorgen


Deze taak wordt uitgevoerd door: (2 lln)

dag 4 =
mensen verwelkomen bij het ontbijt


host(ess) zijn bij uit- en opstappen


drankbedeling in de autocar


verwelkoming in de autocar


uitleg geven over maaltijden en avondprogramma


richtlijnen geven over het ontbijt en vertrek de volgende dag


wekdienst verzorgen


Deze taak wordt uitgevoerd door: (2 lln) 

dag 5 =
mensen verwelkomen bij het ontbijt


host(ess) zijn bij uit- en opstappen


drankbedeling in de autocar


verwelkoming in de autocar


uitleg geven over maaltijden en avondprogramma


richtlijnen geven over het ontbijt en vertrek de volgende dag


wekdienst verzorgen


Deze taak wordt uitgevoerd door: (2 lln) 

dag 6 =
mensen verwelkomen bij het ontbijt


mensen helpen met de plaatsen in de autocar


host(ess) zijn bij uit- en opstappen


drankbedeling in de autocar


verwelkoming in de autocar


slotwoord


fooi voor chauffeur(s)


Deze taak wordt uitgevoerd door: (3 lln)

2) fotoreportage

We nemen het digitaal fotoapparaat mee op reis. Elke dag is een OPR-team verantwoordelijk voor het maken van een dagfotoreportage. 

Deze dagfotoreportage moet voldoen aan volgende eisen:

· zakelijk

· informatief

· allesomvattend

· duidelijk

· geen privé-foto’s (dit kan je altijd met een privé-toestel trekken!)

Per dag ontvangt het OPR-team een logboek, dat nauwkeurig in tweevoud dient ingevuld te worden. Op het einde van de dag of bij het begin van de volgende dag wordt 1 exemplaar van dit logboek afgegeven aan mevr. Herteleer.

3) dagverslag

Elke dag krijgen enkele lln de opdracht om een dagverslag te maken. Dit verslag moet voldoen aan volgende eisen:

· zakelijk

· informatief

· allesomvattend

· verzorgd en foutloos taalgebruik

· logische opbouw

· duidelijke structuur

Iedere lln ontvangt een richtlijnenblad, waarop je alle informatie terugvindt over de inhoud en je concrete taak. 

Tijdens het paasverlof typ je je dagverslag uit (lay-out afspreken met mevr. Vangeneugden). Op dinsdag 22 april ’03 geef je het af aan mevr. Herteleer.

Dit dagverslag wordt geëvalueerd door mevr. Herteleer, mr. Gijbels (Nederlands) en mevr. Vangeneugden.

Logboek fotoreportage

Dag + datum:…………………………………………………………………………………..

Groepsleden: ………………………………………………………………………………….

fotonummer
beeldomschrijving
naam fotograaf
