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Voorstudie organisatie
De leerlingen maken louter op basis van informatie van het internet, dus zonder contact op te nemen met de organisatie, een voorstudie van een organisatie. Vermits ze afhankelijk zijn van de info op de website(s) kan niet iedereen alle benodigde info verzamelen. De teksten die van het internet geplukt worden, zijn de basis voor een Word-document, waarin de info gestructureerd en herschreven wordt.
1 Inhoud en structuur

Inhoudstafel

Inleiding

1
Identificatie van de organisatie

· Naam organisatie
· Juridische vorm
· Adresgegevens maatschappelijke zetel
· Logo 
· Geschiedenis van de organisatie
· Kerncijfers van de organisatie
· Omzet/winst
· Aantal werknemers
· Belangrijkheid binnen de sector
2
Producten en/of diensten van de organisatie

· Opsomming producten en/of diensten
· Merkinfo (beperkt)
· Merklogo’s
3
Situering van de organisatie in de sector

· Sector(en) waartoe de organisatie behoort
· Overkoepelende organisaties in de sector(en)
· Andere organisaties (concurrenten…) in de sector(en)
· De organisatie in de sector:
· Sponsoringbeleid
· Milieubeleid
· Beleid tegenover andere maatschappelijke problemen
4
Structuur van de organisatie

· Organogram

· Aandeelhouders 
· Beleidsmensen
Bronvermelding

VORM

Algemeen:

· Aantal pagina’s: ca. 5-10
· Informatie:

· Website van de organisatie
· Website van de Nationale Bank van België: www.nbb.be
· Website van de financiële pers: 
· www.tijd.be

· www.destandaard.be

· Websites van overkoepelende organisaties
Concreet:

· Titelblad 

· Inhoudsopgave 
· Inleiding

· Identificatie van de organisatie (start vermelding paginanummer)

· Producten en/of diensten van de organisatie

· Situering van de organisatie binnen de sector

· Structuur van de organisatie

· Bronvermelding

Titelblad:

· Linksboven: naam en adres van de school

· Midden: logo organisatie en titel ‘Voorstudie’

· Rechtsonder: naam leerling, klas en schooljaar

De eigenlijke tekst

· Marges: 20mm langs elke zijde

· Uitlijning: uitvullen

· Paginanummer: rechtsboven

· Tekstgrootte: 12pt. 

· Regelafstand: enkel

· Witregels:
· Voor een titel: 2

· Tussen twee titels: 1

· Na een titel: 1

· Tussen twee alinea’s: 1
· Verder:

· Doorheen het werk wordt hetzelfde lettertype gebruikt (bij voorkeur Arial)

· Geen inspringen voor tekst, alles netjes tegen de linkermarge

2 INLEVERINGSDATUM

30 april 2002 in 2 exemplaren 

3 LIJST VAN DE ORGANISATIES
· Agfa: www.agfa.com (Engels)
· BASF: www.basf.be
· BBL: www. bbl.be

· Belgacom: www.belgacom.be

· Christelijke Mutualiteiten: www.cm.be
· Coca-Cola Belgium: www.cocacola.be
· Delhaize: www.delhaize.be
· Dexia: www.dexia.be

· D’Ieteren: www.dieteren.be (Engels)
· Electrabel: www.electrabel.be
· Fortis: www.fortis.be
· Hessenatie: www.hessenatie.be

· Janssen Pharma: www.janssen-cilag.be

· KBC: www.kbc.be
· NMBS: www.b-rail.be

· Promedia: www.promedia.be

· Provincie Antwerpen: www.provant.be

· Proximus: www.proximus.be
· Stad Antwerpen: www.antwerpen.be

· VRT: www.vrt.be
Voorstudie - 1

