6.1 Het persbericht

6.1.1 Wat is het?

= schriftelijke informatie in de vorm van een artikel van een organisatie aan een journalist, met actuele nieuwswaarde, duidelijk afgelijnd qua thema en kernachtig van inhoud

6.1.2 Bedoeling

= informeren van externe publieksgroepen

= nieuws brengen

( overtuigende reclame of promotie

= via een betrouwbaar massamedium

6.1.3 Onderdelen van het persbericht

· Aanduiding afzender bovenaan links + logo indien voorhanden

· Aanduiding ‘PERSBERICHT’ boven de eigenlijke tekst (in midden bladspiegel)

· Kop of titel die neutraal en kernachtig weergeeft waar het bericht over gaat, zonder overbodige lidwoorden

· In de eerste paragraaf : antwoord op de 5 W-vragen : wat?

wie?

waar?

wanneer?

waarom?

Dus je begint onmiddellijk met de essentie van je boodschap, zonder overbodige info.


· Regelafstand = 11/2 tot 2 zodat de journalist in de tekst worden kan toevoegen of veranderen

· Witmarge aan beide zijden van het papier ongeveer 4cm : in de marge kan de journalist eventueel tekst bijschrijven

· Tweede alinea en volgende : van algemene naar gedetailleerde info

· Als het bericht meer dan één blz. beslaat : pagina-aanduiding rechts onderaan met erboven eventueel het eerste woord van de volgende pagina (duidelijkheid voor de journalist)

· Afsluitteken ///////////////////////////// geeft aan dat de tekst eindigt. Tekst die daaronder staat hoort niet meer bij het eigenlijke persbericht.

· Aanduiding bijlagen (indien er zijn) met een ruime witmarge na het afsluitteken

· Helemaal onderaan : naam, functie, telefoonnummer van het werk en privételefoonummer van de persoon of personen die de journalist kunnen informeren als hij meer wil weten

6.1.4 Schrijfstijl

= afstandelijk en objectief geschreven

= korte zinnen, afgewisseld met langere

= eenvoudige zinsbouw

= geen bijvoeglijke naamwoorden (zoals bv. uniek,nieuw, het beste, origineel, fantastisch)

= vaktermen of moeilijkere woorden uitleggen

= zo veel mogelijk actieve werkwoorden ipv passieve

= niet te veel cijfers

= opletten voor herhalingen

6.1.5 Criteria als nieuwsbericht

volgens het ABABA-criterium

A = actualiteit

B = belangrijkheid

A = afwijking, afwijkend van het bekende, het onverwachte

B = belangstelling

A = autoriteit, van een belangrijke bron afkomstig

6.1.6 Embargo

= ander woord voor verhindering

= het woord ‘embargo’ vergezeld van een datum en tijdstip betekent dat je de journalist vraagt om je persbericht ‘vast te houden’, dus niet te publiceren voor dat tijdstip. Deze vraag of aanduiding verplicht de journalist echter tot niets.

