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Zelfevaluatielijst voor 'persbericht'



Ll.
Lkr.



criteria
+
-
+
-
Opmerkingen -actie
TOT

Duidelijkheid
1. Bevat de lead de '5W en H'-informatie die de ontvanger nodig heeft om te begrijpen?










2. Werd het persbericht duidelijk in delen verdeeld?










3. Zijn de zinnen zo objectief mogelijk geformuleerd?










4. Bevat de kop de essentie van het nieuwsfeit?







Correctheid
5. Is de tekst logisch opgebouwd met samenhang tussen de delen?










6. Zijn de lay-out regels toegepast: 

· Aanduiding afzender 

· Aanduiding 'persbericht''

· Plaats - datum

· Korte (tussen)titels 

· Paginanummering

· Notitieruimte 

· Afsluitteken

· Aanduiding 'bijlagen'

· Aanduiding 'meer informatie'








7. Staan er schrijffouten in de tekst (-t en -dt, spelling, schrijfwijze nagekeken)?









Aantrekkelijkheid
8. Is het persbericht netjes getypt en mooi gepresenteerd?










9. Vermijd je herhalingen van bepaalde woorden of zinsstukken?










10. Vermijd je stijve of deftige taal en clichés?










11. Is je toon overwegend positief en zonder te veel negatieve formuleringen?










12. Gebruik je een heldere, actieve taal?







Gepastheid
13. Voldoe je aan de ABABA-formule?

· Groot aantal mensen aanspreken?

· Over algemene zaak?

· Menselijk element?

· Betrouwbare bron?








14. Is je stijl aangepast aan je doelpubliek?










15. Hou je voldoende rekening met de kennis van het doelpubliek?










16. Heb je je persbericht op tijd afgegeven?










17. heb je je zelfevaluatielijst kritisch en eerlijk gebruikt?

18. 







Algemene opmerkingen:

